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siste

Prakata

DALAM RANGKA melaksanakan fungsi Kementerian PPN/Bappenas sebagai Instansi
Pembina Jabatan Fungsional Perencana (JFP), Pusat Pembinaan, Pendidikan, dan
Pelatihan Perencana (Pusbindiklatren), melaksanakan program capacity buiiding untuk
meningkatkan kompetensi dan upaya peningkatan kapasitas dan kualitas perencanaan
pembangunan yang sesuai dengan tuntutan masyarakat.

Penyelenggaraan kegiatan strategis tersebut dilaksanakan melalui program pendidikan
dan pelatihan (diklat) yang dilaksanakan oleh program studi (prodi) di perguruan tinggi,
baik di dalam negeri maupun luar negeri.

Mengingat semakin banyaknya program diklat yang diselenggarakan oleh
Pusbindiklatren, baik di dalam negeri maupun luar negeri, dan perkembangan teknologi
yang semakin pesat maka dirasakan perlu adanya peningkatan penyelenggaraan diklat
dengan memanfaatkan konsep e-learning untuk mendukung proses pembelajaran dalam
diklat. Oleh karena itu, Pusbindiklatren mengembangkan Sistem Informasi dan
Pembelajaran Elektronik Perencana (Sipena). Sistem ini pada dasarnya terdiri dari
software dan hardware untuk melaksanakan pembelajaran diklat yang diselenggarakan
oleh Pusbindiklatren. Untuk hardware telah dilakukan pengadaan alat, yaitu 1 set
Management Central Unit (MCU), 1 set immersive, dan 12 set video conference 2 layar
yang diletakkan di Kantor Kementerian PPN/Bappenas dan 8 prodi di 7 universitas.
Untuk software telah dibangun situs web dan aplikasi pembelajaran Sipena.

Dengan aplikasi pembelajaran Sipena, peserta diklat dapat mempelajari materi diklat,
mengerjakan kuis, membahas topik diklat, dan lain sebagainya yang berhubungan
dengan proses pembelajaran diklat sebelum memasuki kelas.

Sipena diharapkan dapat memberikan bahan ajar dan informasi yang lengkap bagi
pelaksana dan peserta diklat Pusbindiklatren, dalam rangka kelancaran pelaksanaan
studi yang diselenggarakan oleh seluruh perguruan tinggi yang bekerja sama dengan
Pusbindiklatren.

Demikian, semoga panduan ini dapat bermanfaat dan dapat digunakan sebaik-baiknya
oleh semua pihak yang terkait dengan pelaksanaan Sipena.
Jakarta, Agustus 2021

Dr. Guspika, M.B.A.

Kepala Pusbindiklatren Kementerian PPN/Bappenas



Panduan Penggunaan Aplikasi Sipena

Daftar Isi

PRAKATA

DAFTAR ISI

PENDAHULUAN

A. Latar Belakang Sipena

B. Ruang Lingkup Sipena

C. Manfaat Sipena

D. Penggunaan Sipena

E. Jaringan Sipena

F. Perangkat Sipena

G. Lokasi Penempatan Perangkat Sipena

PANDUAN APLIKASI SIPENA UNTUK PESERTA

A. Mengakses Aplikasi Sipena

. Login Peserta

B
C. Lupa Password
D

. Mengatur Zona Waktu

m

Memilih Pelatihan yang Diikuti

AL

Mengunggah Surat Tugas dan Kesediaan

Mengunggah Kuitansi dan Buku Tabungan

T @

Membuka Bahan Ajar/Materi

. Membuka Video Pembelajaran

J. Mengakses Tele-Conference

K. Mengikuti Pre-Test

L. Mengakses Live Chat

M. Mengakses dan Mengunggah Penugasan

N. Mengisi Kuesioner

iii

iv

11
12
12
14
15
15
18
21
22
23
24
26
27
30



SISTEM INFORMASI DAN PEMBELAJARAN ELEKTRONIK PERENCANA

PANDUAN APLIKASI SIPENA UNTUK PRODI DAN PENGAJAR 33
A. Mengakses Aplikasi Sipena 35
B. Login Prodi/Pengajar 36
C. Lupa Password 36
D. Mengatur Zona Waktu 37
E. Memilih Pelatihan yang Akan Dikelola 38
F. Mengajukan Permintaan Pengajar 39
G. Mengelola Diklat/Course 40
H. Mengelola Topik Diklat/Course 41
I. Mengelola Video 43
J. Mengelola Teleconference 46
K. Mengonfigurasi Pre-Test 47
L. Mengelola Bahan/Materi 50
M. Mengelola Penugasan 52
N. Pelaksanaan dan Setelah Pelatihan 54







SISTEM INFORMAS! DN PEMBELAJARAN ELEXTRONSK PERENCANA

PENDAHULUAN






SISTEM INFORMAS! DN PEMBELAJARAN ELEXTRONSK PERENCANA

A. Latar Belakang Sipena

Salah satu tugas pokok Pusat Pembinaan, Pendidikan, dan Pelatihan Perencana
Kementerian  Perencanaan  Pembangunan  Nasional/Badan  Perencanaan
Pembangunan Nasional (Pusbindiklatren Kementerian PPN/Bappenas) adalah
untuk melakukan pembinaan dan pengembangan Jabatan Fungsional Perencana
dan program pendidikan dan pelatihan bagi pegawai Kementerian PPN/Bappenas
serta perencana pusat dan daerah dalam rangka meningkatkan kompetensi
perencana dan kapasitas instansi perencana pusat dan daerah (KepmenPPN/KA
Bappenas No. 050/M.PPN/03/2002).

Selain hal tersebut Pusbindiklatren juga melaksanakan tugas untuk
memfasilitasi peningkatan kompetensi aparatur perencana pemerintah pusat
dan daerah untuk mempercepat desentralisasi dan otonomi daerah (KepmenPAN
No. 16/KEP/M.PAN/3/2001 tentang Jabatan Fungsional Perencana dan Angka
Kreditnya.

Dalam rangka pelaksanaan tugas pokok tersebut, Pusbindiklatren melakukan
kerja sama dengan mitra program studi (prodi)/lembaga di beberapa universitas
negeri terkemuka di Indonesia untuk pelaksanaan program pendidikan maupun
pelatihan dalam negeri/linkage. Selain itu, Pusbindiklataren juga bekerja sama
dengan beberapa universitas di luar negeri untuk pelaksanaan program
pendidikan maupun pelatihan luar negeri/linkage.

Untuk memperlancar pelaksanaan tugas pokok tersebut diperlukan sarana dan
prasarana yang dapat digunakan untuk melalukan koordinasi, pengendalian,
pemantauan, evaluasi, dan pembelajaran antara Pusbindiklatren dan mitra serta
antarmitra.

B. Ruang Lingkup Sipena

Sipena adalah sistem pendidikan dan pelatihan (diklat) di bidang perencanaan
pembangunan yang memungkinkan peserta diklat dan pengajar tidak
bertatap muka secara langsung melalui proses pembelajaran menggunakan
berbagai sumber belajar dan media berbasis teknologi informasi dan komunikasi.

Sipena dibangun dan dikembangkan oleh Kementerian PPN/Bappenas untuk
mendukung dan memfasilitasi program peningkatan kapasitas sumber daya
manusia (SDM) aparatur perencana di pemerintah pusat dan daerah melalui
program pendidikan dan pelatihan.
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C. Manfaat Sipena

Sipena terdiri atas perangkat lunak (software dan sistem) dan perangkat keras
(hardware/peralatan). Perangkat lunak (software) yang digunakan termasuk situs
web dan aplikasi pembelajaran Sipena. Sementara perangkat keras (hardware)
yang digunakan termasuk peralatan, ruangan dan fasilitas, Standar Operating
Procedure (SOP), serta Panduan Penggunaan Aplikasi Pembelajaran Sipena untuk
peserta, program studi/lembaga pelaksana, dan pengajar.

Sistem yang digunakan dalam Sipena terdiri atas teknologi sinkronus dan
asinkronus. Teknologi sinkronus adalah cara pembelajaran yang memungkin
seluruh peserta didik hadir (meskipun di tempat yang berbeda) pada waktu yang
sama (melalui web conferencing, video conferencing, televisi pendidikan,
televisi instruksional, direct broadcasting-satellite/DBS, internet radio, live
streaming, telepon, ataupun VOIP). Adapun teknologi asinkronus adalah cara
pembelajaran yang memungkinkan peserta mengakses materi diklat pada jadwal
mereka sendiri sehingga lebih fleksibel. Peserta diklat tidak diharuskan untuk
bersama-sama aktif pada waktu yang sama (dapat menggunakan forum, e-mail,
rekaman video dan audio, bahan cetak, pesan suara/voice mail, dan faksimili).

Dengan adanya Sipena, manfaat secara umum yang akan diperoleh adalah
sebagai berikut.

* Menjembatani kesenjangan pendidikan. Sistem seperti ini sangat
membantu, terutama jika dikaitkan dengan permasalahan geografis negara
Indonesia yang terdiri dari berbagai pulau yang tersebar.

+ Jangkauan yang luas. Dengan teknologi video conference diharapkan dapat
memperluas jaringan dan akses yang dapat dipercepat sehingga
mempersatukan peserta didik yang tersebar di berbagai tempat.

* Melahirkan inovasi yang menarik. Dengan sistem ini pembelajaran jarak jauh
akan lebih menarik, menyenangkan, dan mencerdaskan dengan melihat layar
video yang menarik dan interaktif.

*+ Menghemat biaya pembelajaran. Secara materi, pembelajaran jarak jauh
dapat menghemat biaya pembelajaran seperti biaya transportasi untuk
mengirim tenaga pengajar ke daerah.

« Sarana koordinasi antarpemangku kepentingan. Selain manfaat
pembelajaran, teknologi Sipena, seperti video conference, dapat digunakan
untuk koordinasi antara pemerintah pusat dan daerah maupun lintas sektor.
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D. Penggunaan Sipena

Penggunaan SIPENA dapat ditujukan untuk pelaksanaan program pendidikan dan
pelatihan, koordinasi, serta kegiatan lain sebagai berikut.

» Koordinasi Kementerian PPN/Bappenas dengan Kementerian/Lembaga dan
Pemda

» Koordinasi pelaksanaan diklat antara Pusbindiklatren dan program
studi/lembaga di dalam negeri dan luar negeri

» Pelaksanaan kuliah umum atau pengajaran program pendidikan yang
diselenggarakan Pusbindiklatren

* Pelaksanaan pengajaran  program pelatihan yang diselenggarakan
Pusbindiklatren

» Proses pelatihan dan uji kompetensi Jabatan Fungsional Perencana
* Pembukaan dan penutupan program pendidikan dan pelatihan
» Seleksi wawancara peserta program pendidikan dan pelatihan

* Pemantauan dan pengendalian program pendidikan dan pelatihan

E. Jaringan Sipena

Dalam tahap awal perangkat keras Sipena terhubung dengan 8 progam
studi/lembaga program pendidikan dan pelatihan di 7 universitas yaitu (1)
Fakultas Ekonomi, Universitas Syiah Kuala (FE Unsyiah); (2) Lembaga
Penyelidikan Ekonomi dan Masyarakat, Universitas Indonesia (LPEM Ul); (3)
Fakultas Ekonomi, Universitas Padjadjaran (FE Unpad); (4) Magister Perencanaan
Wilayah dan Kota, Institut Teknologi Bandung (MPWK ITB); (5) Magister
Administrasi  Publik, Universitas Gadjah Mada (MAP UGM); (6) Magister
Perencanaan Wilayah dan Kota, Universitas Gadjah Mada (MPWK UGM); (7)
Magister Administrasi Publik, Universitas Brawijaya (MAP UB); dan (8) Pusat
Pengembangan Kebijakan Pembangunan, Universitas Hasanudin (P2KP Unhas).

Pada masa yang akan datang, diharapkan universitas di dalam dan luar negeri
dan lembaga pemerintah di pusat dan daerah serta institusi dalam dan luar
negeri dapat terkoneksi dengan Sipena.
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INTERNET/
WIDE AREA NETWORK
£3 I
-~ 44 Son
A @\"h-& \_\" Kementerian/Lembaga
Kementerian PPN/ ‘ g . Lain/Pemda

Bappenas ]|

C

Lembaga Di Universitas Di
Luar negeri luar negeri

MAP P3KM FE DIKLAT GELAR/NON
ITB UGM UNPAD UNIBRAW UNHAS  UNSYIAH GELAR

F. Perangkat Sipena

Perangkat SIPENA terdiri atas 1 set perangkat Management Central Unit (MCU),
1 set peralatan video conference type 1 (immersive), dan 12 set peralatan video
conference type 2 (mobile).

Ukuran tiap-tiap layar sebesar 55 inci untuk mendukung presentasi maupun video
conference. Dilengkapi caster (roda) untuk fleksibilitas perpindahan antarruang
kelas.
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G. Lokasi Penempatan Perangkat Sipena

Berikut beberapa penempatan/lokasi perangkat Sipena di Gedung Kementerian
PPN/Bappenas, Gedung Pusbindiklatren, dan mitra prodi/lembaga.

NO. PENEMPATAN/LOKASI PERANGKAT

1 Ruangan Data Pusdatinrebang, di 1 set Management Central Unit (MCU),
Kantor Kementerian PPN/Bappenas | termasuk server/storage
Taman Suropati

2 Ruang Utama 1 Gedung 1 set video conference type 1
Kementerian PPN/Bappenas Taman | (permanen/immersive).
Suropati

3 Ruang Rapat Gedung Madiun 1 set perangkat video conference 2 display
Kementerian PPN/Bappenas Taman
Suropati

4 Ruang SS Gedung Kementerian 1 set perangkat video conference 2 display
PPN/Bappenas Taman Suropati

5 Ruang Kelas Gedung Pusbindiklatren | 1 set perangkat video conference 2 display
Proklamasi

6 Ruang Rapat Gedung 1 set perangkat video conference 2 display
Pusbindiklatren Proklamasi

7 Ruang Kelas di Prodi/Lembaga 1 set perangkat video conference 2 display

(LPEM UI, MPWK ITB, MET Unpad,
MAP UGM, MPWK UGM, FE Unsyiah,
P2KP Unhas, MAP UB)
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A. MENGAKSES APLIKASI SIPENA

A.1 | Ketik sipena.bappenas.go.id pada browser internet

O O Newtab x S
G( sipenabappenas.go.id ) & E3

favorites here on the favorites bar. Manage favorites now

Microsoft

<)

Cari di web

lorem ipsum  lorem ipsum text  Henikam Nurzaman  SQLL-5601  nyk-sp-n03 review

o
1] o a a 1] a < a e N
Sistem Infor... Sistem Infor... Login Login Sistem Infor.. Course Gmail Login ke situs WhatsApp
Tentang Kari
BeritaSaya  VirusCorona  BeritaUtama  Berita  VirusCorona  Dunia  Teknologi  Ekonomi & Personalisasi | [ Hanya judul v ) == HH

A.2 | Klik menu “Aplikasi Pembelajaran”

Q 5 Kementerian PPN /

Bappeng

SISTEM INFORMAS! DAN PEMBELAJARAN ELEKTRONIK PERENCANA

Beranda  SIPENA  DiklatJFP  NonGelar ~ S-2Linkage  JadwalDiklat  Pengajar

S DIKLATREN

Login atau Daftar WiFAST

Tautan Ba enas

SIPENA 5 Kementerian PPN/
Bappenas

Sistem Informasi & Pembelajaran Elektronik Perencana

N A Gl >iwirast

SIPENA adalah sistem pendidikan dan pelatinan gelar dan non-gelar di bidang perencanaan pembangunan
dimana peserta diklat dan pengajar tidak secara langsung bertatap melalui proses pembelajaran
menggunakan berbagai sumber belajar melalui teknologi informasi, komunikasi dan media lain. Pusbind iklatren

Bappenas :
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B. LOGIN PESERTA

B.1 | Login dengan NIP dan Password Simdiklat

Q@english (en) -

remséiaian s PENA a

¥
S? PENA 5 femencerion % | pysbindiklatren

3 WS ember Username

Panduan Singkat SIPENA

(021)31928280 | (021)31928285 | (021)31928279 ext9 Tim Pengelolaan SIPENA
pusbindiklatren@bappenas.go.id Pusbindiklatren Bappenas
Gd. Pusbindiklatren Bappenas Jin. Proklamasi No. 70, Menteng, Jakarta Pusat

C. LUPA PASSWORD

C.1 | Klik Tombol “Forgotten your Username or Password”

remséipsiins s PENA a

¥
STPENA 5 Kementerin?%/ | pusbindiklatren

Panduan Singkat SIPENA

(021)31928280 | (021)31928285 | (021)31928279 ext9 Tim Pengelolaan SIPENA
pusbindiklatren@bappenas.go.id Pusbindiklatren Bappenas
Gd. Pusbindiklatren Bappenas Jin. Proklamasi No. 70, Menteng, Jakarta Pusat




SYPENA

SISTEM INFORMAS! DN PEMBELAARAN ELEXTRONSK PERENCANA

C.2 | Masukan NIP atau Alamat E-mail pada Kolom yang Tersedia

remséiasaiin s s PENA

Website SIPENA

your passw

Search by username/ NIP

d. submit your username/ NIP or
Username/ NIP

Search by email address

Email address

Search

(021)31928280 | (021)31928285 | (021)31928279 ext 9
pusbindiklatren@bappenas.go.id

D Legin » Forgotten password

It contains easy instructions to confirm and complete this password change. If you continue to have

If you supplied a correct username or email address then an email should have been sent o you.

database. an email will be email address

Jika NIP atau e-mail yang
dimasukan valid

maka sistem akan
mengirimkan email dengan
tautan untuk reset password

Gd. Pusbindiklatren Bappenas Jin. Proklamasi No. 70, Menteng, Jakarta Pusat

difficulty, please contact the site administrator.

C.3 | Tautan Perubahan Password akan Dikirimkan ke E-mail,
Klik Tautan lalu Isi Password Baru pada Kolom Tersedia;
Klik Tombol “Save changes” Jika Sudah Selesai

Sistemn Informasi dan Pembelajaran Elektronik Perencana: Password reset request o ibor 5 B I
5 Admin Pusbin -, eomail coms Forum SIPENA Website SIPENA Jm Engiis}
Hi Pesertall

A password resat was requesied for your account ‘pesertal T at Sistem Informasi
dan Pembelajaran Elektronik Perencana

To confirm this request, and set & new password for your account, please
satoths falloa b o

hiip./isipena bappenas oo iAmaloginforgol_password phpfioken=ElduGIDaBIWnadM 1 HIZIP 2T 1 BedZky
(This link is valid for 30 minutes from the time this reset was first

If this password reset was not requested by you, no action ks needed
If you need help, please contact the site administrator.

Admin Pusbin

i o e pB gl com

Please enter and repeat your new password below, then click "Set password".
Your new password will be saved, and you will be logged in

Set password

lpesenam

The password must have at least 4 characters

“New password*

New password (again)*
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D. MENGATUR ZONA WAKTU

D.1 | Klik Tombol Akun/Nama Anda; Klik Menu “Lihat Profil”;
Klik Opsi “Edit Profil”

APLIKASI

sICl
.Pnfuu.uuns 9 PENA
A Home @ Dasbor fhevents My courses Website SIPENA Reset ke halaman bawaan

— L
N & Kalend
@ K

Courses  More  Edit profil

Abi Herlambang

Deskripsi

Usgr has not updated their description yet.

— Zona waktu diperlukan agar
Namatare pengaturan waktu tepat
R e untuk pelaksanaan aktifitas
pelatihan: pre-test, post-test,
Nama Peserta di Sertifikat .
kuis, penugasan, dll

5 | (021) 31928279 ext 9

D.2 | Pilih Opsi Zona Waktu yang Sesuai

# Home @B Dasbor events By courses Website SIPENA =

Abi Herlambang

rp
- Umum
Nama Depan
[
Nama akhir Herlambang
° 8
Alamat surel sipena.mailer@gmall.com
Tampilan sure © | Bolehkan hanya sesama peserta kursus untuk melihat surel saya

o Pilih zona waktu sesuai dengan
s e domisili pengguna, misal:
@ [B (e ~| B 1| =] Asia/Jakarta, Asia/Makassar,

Asia/Jayapura, dsb

- Jika sudah, klik Perbarui Profil
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E. MEMILIH PELATIHAN YANG DIIKUTI

E.1 | Klik menu “My courses” > “in progress”;
Klik nama pelatihan yang diikuti

A  Qindonesian (id) Abi Herlamba
APLIKASI W
remséiajanan 5; PENA Q
My courses Website SIPENA =/
— =

TN 7 B8 In progress » | = PPD RPJMD - Pusbin y

Keluhan daniran dapat anua xinmearn ke ¢ .l |1}
1 NG MONEV DS - Pusbin

p—

Mindiklatren
# NG PLANNING & BUDGETING... [§ -

& NG CITY PLANNING DS - Pusbin

# |FPPertama - Pusbin

ZONA INTEGRITAS

DAN MERAIH PREDIKAT SEBAGAI

WILAYAH BEBAS KORUPSI (WBK)

Aplikasi Pembelajaran SIPENA

Modul ini berfungsi sebagai sarana bagi para Peserta Diklat dalam membantu memahami materi diklat yang berkaitan dengan diklat yang sedang diikuti
melalul metode pembelajaran secara mandiri melalul bantuan teknolog! informasi

Halaman ini berisi berbagai Mata Diklat yang terdapat dalam diklat yang sedang diikuti oleh Peserta Diklat. Adapun setiap Mata Diklat berisikan tujuan,
pokok bahasan, metode, sesi, referensi, hingga modul ajar terkait Mata Diklat tersebut

F. MENGUNGGAH SURAT TUGAS DAN KESEDIAAN

F.1 | Klik “Unggah Surat Tugas & Surat Pernyataan Kesediaan”

rematininin St PENA NG MONEV DS - Pusbin

Home Dasbor Events Sy
# & |

EmMy courses &5 This course Website SIPENA

s > Diklatku > Pelatihan Spesifik > Monitoring dan Evaluasi > NG MONEV DS - Pusbin

J)
)

(® Unggah Surat Tugas & Surat Pernyataan Kesediaan

VeRareaamey

@ Upload Kuitansi dan copy Buku Tabungan
1

Silakan unduh Blanko Kuitansi.pdf ini. setelah ditandatangani kemudian di upload kembali

@ Kurikulum Monev 21556 bokuren 707

1 Pembukaan Pelatihan

eata) Tidak tersedia kecual

ivitas Unggah Surat Tugas & Surat Pernyataan Kesediaan ditandai selesai
ang dilakukan pada

| atau h.

in dikla

ngan tujuan untuk membuka secara resmi pelatihan, menjelaskan

ta untuk mengikuti pelatihan ini dengan baik. (1 sesi

2.1 Perencanaan Pembangunan dan Manajemen Pembangunan

Bahan Ajar 2 Perencanaan, Monev, dan d
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F.2 | Klik Tab “Upload Dokumen”

remstinsacin 5§ PENA NG MONEV DS - Pusbin

W Home @ Dasbor fhevents BMy courses daThis course Website SIPENA

B9 » Diklatku > Pelatihan Spesifik > Monitoring dan Evaluasi > NG MONEV DS - Pusbin > Umum > Unggah Surat Tugas & Surat Pernvataan Kesedisan

Unggah Surat Tugas & Surat Pernyataan Kesediaan

Unggah Surat Tugas dan Surat Pemnyataan Kesediaan

Batas wakiu 00 September 2020

Perhatian: Anda Rarus Menginmxan surat [ersebut untuk dapat membuka sesi Pelatinan.
Status pengajuan tugas

Jumiah upaya ini adalah upaya 1.

Status pengajuan  Tidak ada upaya

Status penilaian Bedum dinilai

Terakhir diubah

Kementar
pengumpulan * Komentar (0)

Anda belum mengirimkannva

F.3 | Klik Ikon “Tambah Berkas”

pemstiarian S5 PENA NG MONEV DS - Pusbin

MHome FDastor hevents By courses S This course Website SIPENA = A

85 » Diklatku » Pelatihan Spes

sifik > Monitoring dan Evaluasi > NG MONEV DS - Pusbin > Umum > Unggah Surat Tugas & Surat Pernyataan Kesediaan »

Edit pengajuan

Unggah Surat Tugas & Surat Pernyataan Kesediaan

Unggah Surat Tugas dan Surat Pernyataan Kesediaan
Batas waktu 00 September 2020

Perhatian: Anda Narus MENgInmian Sural [Ersebut untuk dapat membuka sesi Pelatinan.

Ukuran maksimum untuk berkas bary: 10MB, lampiran maksimum: 2
‘an =00

~

Anda dapat seret dan lepas berkas di sind untuk menambahkan
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F.4 | Klik Tab “Unggah Berkas” > “Choose File” > “Unggah File Ini”

Pemilih berkas

B wikimedia (r a
ORkurnen dummy doet

Simpan sebagal

Surat Tugas dan Kesediasn

Penulls

ADi Herlambang

Pilin lisensi gy

Hak Cipta dilindungi oleh undang-undang.

F.5 | Klik Tombol “Simpan Perubahan”

RHome BDasbor fhEvents My courses & This course Webgite SIPENA = 7

B5 > Dikdatku > Pelatihan Spesifik > Monitoring dan Evaluasi * NG MONEV DS - Pusbin > Umum » Unggah Surat Tugas & Surat Pernyataan Kesediaan »

Edit pengajuan

Unggah Surat Tugas & Surat Pernyataan Kesediaan
Unggah Surat Tugas dan Surat Pernyataan Kesediaan.
Batas waktu 00 September 2020

Perhatian: Anda harus mengirimian surat tersebut untuk dapat membuka sesi Pelatihan,

Pengiriman berkas ; Ukuran maksimum untuk berkas baru: 10MB, lampiran maksimum: 2
] - | =00
& Berkas
g

Surat Tugas ..

NEXT ACTIVITY
Upload Kuitans dan copy Buku Tabungan
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G. MENGUNGGAH KUITANSI DAN BUKU TABUNGAN

G.1 | Unduh Format Kuitansi: Klik Tab “Unduh Kuitansi.pdf”

ApLIKASI W y

rsunwauuS. PENA NG MONEV DS - Pusbin a

MHome @0asbor fevents My courses aThis course Website SIPENA =

B > Dikiatku > Pelatiha fik > Monitoring dan Evaluasi > NG MONEV DS - Pusbin
KUITANSI
N PPK PPN X Karmenerian PP Bagpanas
@ Unggah Surat Tugas & Surat Pernyataan Kesediaan f‘?‘: e e o
V¥ Submitted § November 2021 i knperiaan 4 Sapio—ter mibsga Peysiiian EXonom Mesyarakat (LPEM Fakutas En

phegretaibiin

@ Upload Kuitansi dan copy Buku Tabungan

d [r—
| x
Sidakan Q"HMAOK jitansipdf 1)
—~— P Prachans, T, uPh . )
N 0ma1its 200w 1 b
@ Kurikulum Monev 21550

1 Pembukaan Pelatihan

pembukaan ad

Unduh blanko kuitansi,

2.1 Perencanaan Pembangunan dan Manajemen Pembangunan IaIu dlceta k' d“SI dan
ditandatangani

G.2 | Unggah Kuitansi dan Buku Tabungan:
Klik Tab “Unggah Kuitansi dan copy Buku Tabungan”

remséiansan s PENA NG MONEV DS - Pusbin a
Mrome @0astor fhevents Wty courses & This course Viebsite SIPENA =/
85 > Dikiotku > Pelotibon Spesifik > Monitoring dan Evoluasi > NG MONEV DS - Pusbin

@ Unggah Surat Tugas & Surat Pernyataan Kesediaan

¥ Submitted § November 2021

( @ Upload Kuitansi dan copy Buku Tabungan

an unduh Blanko Kuitansipdy Int. setelah ditandatangani kemudian di upload kemball
@ Kurikulum Monev 212555 0

1 Pembukaan Pelatihan

Klik tautan Upload
Kuitansi dan copy BUkU aan Pembangunan dan Manajemen Pembangunan
Tabungan.
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G.3 | Unggah Kuitansi dan Buku Tabungan:
Klik Tab “Tambahkan Entri”

APLIKAS]
nmﬂ..munS’PENA NG MONEV DS - Pusbin Q
#Home FDasbor Events My courses gy This course Website SIPENA - =
B3 » Diklatku > Pelatihan Spesifik > Monitoring dan Evaluasi > NG MONEY DS - Pusbin > Umum > Upload Kuitansi dan copy Buku Tabungan > Daftar tampitan

Upload Kuitansi dan copy Buku Tabungan

Silakan unduh Blomko Kuitonsi pdf ini. setelah ditandatangani kemudian di upioad ilbali

Daftar tampilan ~ Tampilkansatu  Car

Tidak ada entri dalam database

bindiklatren Bappenas JIn. Proklamasi No. 70, Menteng, Jakarta

G.4 | Unggah Kuitansi dan Buku Tabungan:
Isi Kolom Data Rekening Peserta lalu Klik Ikon “Tambah Berkas”

fHome  @@owsbor  ffjevens  @BMycourses  GaThiscourse  Website SIPENA 8-=.

Bs > Dikatku » Pelatihan Spesifik » Monitoring dan Evaluasi » NG MONEV DS - Pusbin > Umum 3 Upload Kultans dan copy Buku Tabungan » Tambahkan entrs

Upload Kuitansi dan copy Buku Tabungan

PN
Silakan undub Slanks Kuitonsi pdf ini, setelah ditandarangani kemudian oi uplead kembali 3y “ @ 14

—

Daftar tampilan  Tampilkan satu  Car Tambahkan entri

N/

Entri baru

e L ) Masukan Nama, nomor
SeanlFoto Bk Rekaning rekening, nama bank.
Ukuran maksimum untuk berkas bane SMB. lampiran maksimum: 1 . .
@ 200 Klik icon tambah berk.as

g i (scan/foto buku rekening)
‘Anda dapat seret dan lepas berkas &i sini untuk menambahkan.
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G.5 | Unggah Berkas Buku Tabungan:
Klik Tab “Unggah Berkas” > “Choose File” (Pilih Berkas Scan/Foto
Buku Tabungan) > “Unggah File Ini”

Pemilih berkas

1y

13

h Berkas pribad| 7 a
o .

P Wikimedia
Simpan sebagal

Scan Buku Tabungan

Penulls

Abl Herlambang

Pilin lisens! @

Hak Cipta ddindung oleh undang-undang,

7 3

G.6 | Unggah Berkas Kuitansi:
Klik Ikon “Tambah Berkas”, Pilih Berkas Kuitansi

fHome  @RDasbor  [MEvents @Mycourses KThiscourse Wiebsite SIPENA H-=E
O T TEESTETITIY
Hama Bank: g [ mca

Sean/Foto Buku Rekening:

Ukuran maksimum untuk berkas baru: SMB. lampiran maksimum: 1

Scan Buku Ta...

Unggah scan/foto kuitansi yang

Scan/Foto Kultansi: e . .
S sudah diisi, seperti proses
@ =00 unggah buku tabungan.
B Berkas

""""""""""""""""""""""" : Jika sudah, klik Simpan
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H. MEMBUKA BAHAN AJAR/MATERI

H.1 | Klik Tautan “Bahan Ajar 1/2/3/dst.”

M Home @Dashboard fMevents My courses sSaThis course Website SIPENA

lil

@ Upload Kuitansi dan copy Buku Tabungan

« Contributed 9 November 2021

kan unduh Blanko Kuitansi pdf ini. setelah ditar

atangani kemudian di upload kemball

@ Kurikulum Monev 2

1 Pembukaan Pelatihan

filakukan pada 13 resmi pelatihan, menjelaska

an umum pelatihan, harapan

= -~
{® B3han Ajar 1 250
& mediieadid
@ Video Pembukaan Pelatinan
@ Pembukaan Pelatihan via Zoom

@ PreTest

»

H.2 | Bahan Ajar/Materi akan Terbuka

AAR 1 DAFT,

bappenasgo.d

5 Page view S ¥ Highight

Kata Pengantar

Dalam rangka menjamin tercapainya tujuan pembangunan nasional untuk
kesejahteraan seluruh rakyat Indonesia diperlukan adanya rencana pembangunan yang
berkualitas. Rencana pe ] yang berkual dari proses p 1
yang berkualitas pula. Perencanaan yang berkualitas harus didukung kompetensi para
perencana yang bekerja di unit atau instansi perencanaan, baik di Pemerintah Pusat
maupun Pemerintah Daerah. Selain sebagai prasyarat untuk meningkatkan kualitas
perencanaan pembangunan, peningkatan kapasitas sumber daya manusia (SDM)
perencana juga merupakan bagian dari strategi pembangunan Aparatur Sipil Negara
pada R P Jangka A g (RPJMN) 2015-2019 yang
difokuskan pada peningkatan kualitas melalui prog| pendidi dan pelati

Diklat), baik gelar maupun non-gelar, untuk meningkatkan pengetahuan dan

pilan aparatur di bidang pembangunan.

R Sehubungan dengan hal tersebut, salah satu tugas Kementerian Perencanaan
Mateﬂ terbuka dengan tab nbangunan Nasional (PPN)B: dalam kan kualitas perencanaan
. lah dengan meningkatkan kualitas SDM perencana di pusat dan daerah. Untuk
ba ru. Kllk ta b Sebel um nya wujudkan tujuan tersebut maka tugas dan fungsi Pusat Pembinaan, Pendidikan, dan
. atihan  Perencana  (Pusbindil ) K ian PP} adalah
Untuk kemball ke halaman laksanakan pembinaan dan pengembangan Jabatan Fungsional Perencana (JFP)

Pelatihan
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|. MEMBUKA VIDEO PEMBELAJARAN

I.1 | Klik Tab “Video Pembukaan Pelatihan” atau Tab Video
Pembelajaran Lainnya

A Home @@ Dashboard fMevents My courses shaThis course Website SIPENA

6 Upload Kuitansi dan copy Buku Tabungan

« Contributed 9 November 2021

akan unduh Blanko Kuitansi pdf ini. setelah ditandatangani kemudian di upload kemball
N >

—_—
=
-

X7 @ Kurikulum Money 215555

1 Pembukaan Pelatihan

ktu: 3 Agustus 2020 08:00 WIS

@ PreTest
Not atte

@ Bahan Ajar 1 2506k 0 o
{ @ Video Pembukaan Pelatinan
( ),
@ Pembukaan Pelatihan via Zoom
Waktu: 3 Agus

.»

I.2 | Video Pembukaan/Pembelajaran akan Terbuka

remstinaian s PENA NG MONEV DS - Pusbin a
4 rome @Dashvoard events By courses laThis course Website SIPENA = /
85 > My courses > Pelotihan Spesiik > Monitaring dan Evaluasi > NG MONEV DS - Pusbin » 1 Pembukaan Pelatihan » Video Pembukasn Pelatinan

Video Pembukaan Pelatihan
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J. MENGAKSES TELE-CONFERENCE

J.1 | Klik Tautan “Pembukaan Pelatihan via Zoom” atau Tautan
Zoom/Google Meet Pembelajaran

M Home @ Dashboard fMevents By courses shaThis course Website SIPENA =/

@ Upload Kuitansi dan copy Buku Tabungan

¥ Contributed 9 November 2021
3n unduh Blanko Kuitansi.pdf ini. setelah ditandatangani kemudian di upload kemball

@© Kurikulum Money 215 25 #os

1 Pembukaan Pelatihan

Pembukaan adalah kegiatan yang dilakukan pada awal atau hari pert

kebijakan dan gambaran umum pelatihan. harapan yang ditujukan p

@ Bahan Ajar 1 2000k o

@ Video Pembukaan Pelatinan

e e
( s zme —
Waktu: 3 Agustus 2020 08:00 WIS

@ PreTest

Klik tautan Tele-conference akan
membuka halaman ke aplikasi
Zoom/Google Meet/ lainnya

J.2 | Tele-Conference Pembukaan/Pembelajaran akan Terbuka

© Zoom Meeting - o X

Participants (15)

G Oka Dwi QM. (Host D ¥
. Dwiyanto Purwanto (Co-host) & (2

invite Mute Me Raize Hand

Zoom Group Chat
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K. MENGIKUTI PRE-TEST

K.1 | Klik Tautan Pre-Test

#Home @Dashboard fevents BBy courses

website SIPENA

lil

@ Upload Kuitansi dan copy Buku Tabungan

« Contributed 9 November 2021

unduh Blanko Kuitansi.pdf in

ngani kemudian di u

@ xurikulum Money 2

1 Pembukaan Pelatihan

nbukaan adalah kegiaton y

kebijakan dan gambaran umum
@© Bahan Ajar 1 2530k por

@ Video Pembukaan Pelatihan

@ Pembukaan Pelatihan via Zoom

Waktu: 3 Agustu;

n, menjelaskan

»

K.2 | Klik Tab “Mencoba test/kuis sekarang”

(021) 31928280
pusbindiklatre

rmn‘:.‘ﬂﬂ‘nlsg PENA NG MONEV DS - Pusbin Q
fHome  @Dastor  fBEvents  @BMycourses  JaThiscourse  Website SIPENA =/
B > Dikiatku > Pelatiho » Monitoring dan Evslua NEV D! 19 stihan > Pre-Test
Pre-Test
Pre-Test
« A N ey | ¥

@bappenas.go.id

(021) 31928285 | (021) 31928279 ext 9 lolaan SIPENA

atren Bappenas

Gd. Pusbindiklatren Bappenas Jin. Proklamasi No. 70, Menteng, Jakarta
Pusat
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K.3 | Klik pada Opsi Jawaban yang Dipilih lalu Klik Tab “Halaman
selanjutnya”

pemsliiiN ST PENA NG MONEV DS - Pusbin a
#Home @ Dashor fEvents Sy courses aba This course Wwebsite SIPENA =

BS > Diklatku » Pelatinan Spesifik » Monitoring dan Evaluasi » NG MONEV DS - Pusbin » 1 Pembukaan Pelatihan » Pre-Test

Wakiu tersisa 0:44:34

Apawarna buah Apel?

Pilih salah satu
Hijau

Merah atau Hijau

Kuning

3
b.

O €. Merah
d
B

ersihkan pilihan saya

~

Pertanyaan dapat
dilewatkan untuk dijawab
nanti, sebelum waktu test

habis

K.4 | Klik Tab “Kumpulkan semua dan selesai”

fHome  @@Omsbor  ffjevens  @Mycourses  lyThiscourse  Website SIPENA =

B8 > Dikdstiu > Pelatihan Spesifik > Monitoring dan Evaluas! > NG MONEV DS - Pusbin » 1 Pembukaan Pelatihan > Pre-Test » Ringkasan usaha

Pre-Test
Ringkasan usaha
Pertanyaan Status
1 Jawaban disimpan
Jawaban disimpan
3 Jawaban disimpan
Jawaban disimpan
Jawaban disimpan

5 Jawaban disimpan

Kembali ke usaha

Waktu tersisa 0:41:18

Upaya inl harus & mber 2021. 22:53.
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K.5 | Hasil Pre-Test akan Muncul; Klik “Kembali ke kursus” untuk
Kembali ke Opsi Pembelajaran Lainnya

reuséiaasan sy PENAA NG MONEV DS - Pusbin a
M Home @p0asbor fhevents 1ty courses & This course Website SIPENA = /
B > Diklotku donit d NEV [ Test
Pre-Test
Pre-Test

Jumiah percob,

Waktu

Ringkasan percobaan-percobaan sebelumnya

Keadaan Tanda /6,00 Nilai 7 100,00 Ulasan
Selesal 3.00 50,00
Terkumpul Tuesday. 9 November 2021, 22:14

Nilai akhir Anda untuk test/kuis ini adalah 50,00/100,00

Tidak ada la

L. MENGAKSES LIVE CHAT

L.1 | Klik Tautan “Live chat 2.1”

#Home @ Dashboard [REvents Bty courses el This course Website SIPENA =/

2.1 Perencanaan Pembangunan dan Manajemen Pembangunan

Bahan Ajar 2 i Monev, dan

Mata sjar ind membanas tentang konsep dan tujuan pembangurian, filosofl, teori, dan mazhab pembangunan. paradigma perencanaan pembangunan, dan

nanajemen pes

@) Bahan Ajar 2 1 28 P0# docurment

& wmaten proai

@ Materivideo 2.1

& Pembelajaran Daring via Zoom 2.1

Waktu: 3 Agustus 2020 10:00 WIS
=
| @ wvechatza )}
=
o Penugasan 2.1
Not submited

@ Kuesioner 2.1

mitted
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.2 | Klik Tautan untuk Masuk ke Ruang Obrolan

rempiansanss PENA NG MONEV DS - Pusbin a

#Home Fpoacbo fREvents BBy courses

BB : Diklatku > Pelatihan Spesifik > Monitoring dan Evalua:
11:11 Pesertal dikat Pesertad? didat has just en hat & Pesertadl
Live chat 2.1
11:11 SIPENAAdmin Pusbin SIPENAA dikiat
_ SIPEMNA Admin
SIPENA Admin Pusbin H:H j Pusbin
lamat pagl semu Z-
Live chat 2.1 Selamat pagi semua Talk Beep
Lhechatad Pesertad1 dikiat 112
pagi prof
Gunaka SIPENA Admin Pusbin
Lihat sesi percakapan sebelumnys Hari ini kita mulai pembahasan ya
SIPENA Admin Pusbin
« Mohon perhatikan mater video yang ada
Pesertadl dikiat 113
Slap

Pesertadt dikliat
Terima kasih prof.
{021) 319 (02 | (021)31928279 ext 9

pushin

Send Themes =

M. MENGAKSES DAN MENGUNGGAH PENUGASAN

M.1 | Klik Tautan “Penugasan 2.1”

fhHome  @osstbosrd  [evens  EMycourses  gaThiscourse  Website SIPENA =/

2.1 Perencanaan Pembangunan dan Manajemen Pembangunan

Bahan Ajar 2 P 1 Monev, dan P dali

p dan tujuan pembangunan, filosafl, teori. dan mazhab pembangunan. paradigma perencanaan pembangunan. dan

N z
@ Bahan Ajar 2 1 208 P07 somurere o

* B Materi Prodi
@ Materi Video 2.1
@ Pembelajaran Daring via Zoom 2.1
waktu: 3 Agustus 2020 10:00 WIS

@ Livechat2.1
o Penugasan 2.1

TR SRR
@ Kuesioner 2.1 -
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M.2 | Klik untuk Mengunduh Berkas Penugasan yang Tersedia

M Home @0asbor fhevents My courses dahis course Website SIPENA

89 > Dildatku > Pel

atihan Spesifik > Monitoring dan Evaluasi > NG MONEV DS - Pusbin > 2.1 Perenca

Penugasan 2.1

Penugasan 2.1

Pastikan Anda telah mengunduh File Penugasan di bawah inl, kerjakan secara OFFUINE. dan save as file dengan format

‘Penugasan_2.1_Namalnstansi_NamaPeserta.docx

Pengriman file sampal tanggal 3 Agustus 2020 pukul 12.00 WIB

erkuncl dan Anda tidak dapat melanjukan pembelajaran

Status pengajuan Tidak ada upays
Status penilaian Telah dinilsi
Terakhir divbah

Komentar
pengumpulan » Komentar (0)

Upload Dokumen

Berkas penugasan diunduh
(terdapat tugas dan instruksi
pengerjaan).

Tugas dikerjakan secara luring
sebelum dikirim

Anda belum mengirimkannya.

M.3 | Klik Tab “Upload Dokumen” untuk Mengunggah Tugas yang
Telah Dikerjakan

#Home @Dasbor BEvents WMy courses dhThis course Website SIPENA =/

B8 » Dikdatku » Pelatinan Spesifii 3 Monitoring dan Evaluasi > NG MONEV DS - Pusbin » 2.1 Perencanaan Pembangunan dan Manajemen Pembangunan »

Penugasan 2.1

Penugasan 2.1

Pastikan Anda telah mengunduh File Penugasan di bawah ini. kerjakan secara OFFLINE. dan save as file dengan format
“Penugasan_2.1_Namalnstansi_NomaPeserta.door

Pengiriman file sampai tanggal 3 Agustus 2020 pukul 12.00 wig

Perhatian: Apabila Anda tidak mengirimkan file tugas maka menu materi pelatihan akan terkuncl dan Anda tidak dapat melanjukan pembelajaran

28 September 2021, 10:45

Status pengajuan  Tidak ada upaya

Seatus penilaian Telah dinilai
Terakhir divbah

Kormentar
pengumpulan * Komentar (0)

File tugas yang sudah
dikerjakan kemudian
diunggah

Anda belum mengirimkannya.
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M.4 | Klik Ikon “Tambah Berkas”

WHame @0ashar Ehevents iy courses #aThis course Website SIPENA = 7

B > Dikatku » Pelatihan Spesifik > Monitoring dan Evaluasi » NG MONEV DS - Pusbin » 2.1 Perencanaan dan »

Penugasan 2.1 » Edit pengajuan

Penugasan 2.1

Pastikan Anda telah mengunduh File Penugasan di bawah ini, kerjakan secara OFFLINE, dan save as file dengan format
“Perugasan_2.1_Namalnstansi_NamaPeserta doox

Pengiriman file campal tanggal 3 Agustus 2020 pukul 12.00 WIB
Perhatian: Apabila Anda tidak mengirimkan file tugas maka menu materi pelatihan akan terkunc dan Anda tidak dapat melanjukan pembelajaran.

@ Penugasan file tambohan pdf 28 Septemnber 2021, 10:45
@ Penugasan_2.1_xxx_xex.docx 22 uly 2020, 23:46

Ukuran maksimum wntuk berkas baru: 10MB, Limpiran maksimum: 1

an =00

M.5 | Klik “Unggah Berkas” > Klik “Choose File” > Klik “Unggah
file ini”

Pwikimedi,
Duilkimedia n_. ambang.doeex

simpan sehagal

| Penugasan 2.1 Abi Herlambang

Penulis

| Abi Herlambang

Pilin lisensi g,

| Hak Cipta ddindungi oleh undang-undang.
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M.6 | Klik Tombol “Simpan perubahan” ntuk Menyimpan Berkas
Penugasan yang Sudah Diunggah

WHame @0ashar Ehevents iy courses #aThis course website SIPENA =7

B9 > Diklatku » Pelatihan Spesific > Monitoring dan Evaluasi » NG MONEV DS - Pusbin » 2.1 Perencanaan Pembangunan dan Manajemen Pembangunan »

Penugasan 2.1 » Edit pengajuan

Penugasan 2.1

Pastikan Anda telah mengunduh File Penugasan di bawah ini, kerjakan secara OFFLINE, dan save as file dengan farmat
“Penugasan_2.1_Namalnstansi NamaPeserta.docx

Pengiriman file sampal tanggal 3 Agustus 2020 pukul 12.00 WIB
Perhatian: Apabila nda tidak mengirimban file tugas maka menu materi pelatihan akan terkunci dan Anda tidak dapat melanjukan pembelajaran

26 September 2021, 10:45
22 |uly 2020, 23:46

Pengiriman berkas Ukuran maksimum untuk berkas baru: 10MB, lampirsn maksimurn: 1

= =00

L]
o

N. MENGISI KUESIONER

N.1 | Klik Tautan “Kuesioner 2.1”

#Home @p0asbor events My courses &aThis course Website SIPENA = /
O TR LTS e

Materi Prod)

@ Materi Video 2.1

@ Pembelajaran Daring via Zoom 2.1
Waktu: 3 Agustus 2020 10:00 Wi Kuesioner muncul pada
setiap sesi pembelajaran

e dan pada penutupan

© Feedick mlithe pelatihan

@ Materi Pembelajaran Pengajar B 53 5x 7oF socumers

@ Lvechar21

@© Penugasan2.1
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N.2 | Klik Tab “jawab pertanyaan berikut”

remstinisin Sy PENA NG MONEV DS - Pusbin -

#Home @oact My courses s&aThis course Viebsite SIPENA

85 > Diklatku > Pelatibon Spesifik > Monitoring dan Ev

> NG MONEV DS - Pusbin > 2.1

Kuesioner 2,1

Kuesioner 2.1a

Petunjuk : Pilih salah satu pada pilihan jaw

an. tsilah semua pertanyaan dengan sempurna

(021)31928 (021)3192 | (021)31928279 ext 9 Tim P laan SIPENA
pusbindiklatren@bappenas.go.id Pusbindiklatren Bappenas
Gd. Pusbindiklatren Bappenas Jin. Proklamasi No. 70, Menteng, Jakarta

N.3 | Isi Nama Pengajar pada Kolom yang Tersedia

#tome  @oasbor  f¥eens  @Mycourses  ghThiscourse  Website SIPENA =/

B8 » Dikdatku » Pelatihan Spesifik > MONILOTINg dan Evaluasi > NG MONEV DS in » 2.1Perenc

bangunan dan

men Pembangunan »

Kuesioner 2.1 » Selesaikan umpan balik

Kuesioner 2.1

Mode: Nama pengguna akan dicatat dan ditamgpilkan denga

Nama Pelatinai

NG Wi

Kuesioner ini bertujuan untuk memberikan penilaian kepada pengajars or

p mata diklat

Mohen berikan penilaian untul

setiap pengajar berlkut dengan SKALA 1 sampal dengan 4, dimana
1. SANGAT TIDAK SETUIU;

2. TIDAK SETUJU;

3. SETUR;

4. SANGAT SETUJU.




Panduan Penggunaan Aplikasi Sipena

N.4 | Klik pada Opsi Jawaban Kuesioner lalu Klik Tab “Kirim
jawaban anda” jika Sudah Selesai

#Home @Dasbor fhevents My courses aThis course Website SIPENA =/

I Sesi pelatinan dilaksanakan tepat waktu Ny
SANGAT TIDAX SETUJU: O TIDAK SETUJU; @ SETUJU: O SANGAT SETUJU.

— m—
~ Pengajar menggunakan metode pelatinan yang membantu peserta memahami fater pelatihan yang disampalkan
3 7o
Al r SANGAT TIDAK SETUJU: OTIDAK SETUJU; O SETUJU; @ SANGAT SETUJU.
A

Pengajar memiliki sikap yang bak dalam menyampatkan materi pelatihan
SANGAT TIDAX SETUJU; () TIDAK SETUJU; @ SETUJU; O SANGAT SETUJU.

Pengajar menggunakan bahasa yang baik dan mudah dimengerti
SANGAT TIDAK SETUJU; O TIDAK SETUJU; @ SETUJU: O SANGAT SETUJU.

Pengajar menjowab pertanyaan peserta dengan baik dan jetas
O SANGAT TIDAX SETUJU: @ TIDAK SETUJU; OSETUJU: O SANGAT SETUJU:

Pengajar memberikan motivas kepada peserta untuk bert
SANGAT TIDAK SETUJU: @ TIDAK SETUJU: O SETUJU: O SANGAT SETUJU

a dan berdiskusi

Pengajar memanfaatkan sarana pelatihan secara efektif
O'SANGAT TIDAK SETUJU: OTIDAK SETUJU; OSETUJU; @ SANGAT sETUju: J

.

Ada ruas yang harus dilsi dalam formulir inl yang ditandai @

5 ACTIVITY NEXT ACTIN
Penugasan 2.1

«

Pembetajaran Pengaj




PANDUAN
PENGGUNAAN
APLIKASI SIPENA

UNTUK PRODI DAN PENGAJAR

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu
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SISTEM INFORMAS! DN PEMBELAARAN ELEXTRONSK PERENCANA

A. MENGAKSES APLIKASI SIPENA

A.1 | Ketik “sipena.bappenas.go.id” pada Browser Internet

O O Newtab x S

G (B sivenabappenasgoid

For quick access, place your favorites here on the favorites bar. Manage favorites now

28 QB

Microsoft

<)

Cari di web

orem ipsum  lorem ipsum text  Henikam Nurzaman  SQLL-5601  nyk-sp-n0S5 review

~
1] a a a H H G a [ N
Sistem Infor... Sistem Infor... Login Login Sistem Infor... Course Grmail Login ke situs WhatsApp
\
X \
Tentang Kari
¢ Personalisasi | [ Hanya judul v) == HH

Berita Saya Virus Corona Berita Utama Berita Virus Corona Dunia Teknologi Ekonomi

v

A.2 | Klik Menu “Aplikasi Pembelajaran”

S Q I ENA 5 gementerian PPN /

SISTEM INFORMAS! DAN PEMBELAJARAN ELEKTRONIK PERENCANA

Beranda  SIPENA  DiklatJFP  NonGelar ~ S-2Linkage  JadwalDiklat  Pengajar

Selamat Datang Para Peserta

i Dl WIFAST
; DIKLATREN

Login atau Daftar WiFAST

anda

A
SIPENA Kementerian PPN/
Bappenas

Sistem Informasi & Pembelajaran Elektronik Perencana

SIPENA adalah sistem pendidikan dan pelatinan gelar dan non-gelar di bidang perencanaan pembangunan

dimana peserta dikiat dan pengajar tidak secara langsung bertatap melalui proses pembelajaran

menggunakan berbagai sumber belajar melalui teknologi informasi, komunikasi dan media lain Pusbind iklatren
Bappenas B




Panduan Penggunaan Aplikasi Sipena

B. LOGIN PRODI/PENGAJAR

B.1 | Login dengan Username dan Password WiFAST

remséiiinan o s PENA

v a
STPENA P ipemreneow | pusbindikiatren

K
Bay

Lag in

Panduan Singkat SIPEMA

0 | (021)31928285 | (021)31928279ex1 9
appenas.go.id

st pp 0. 3
; Gd. }enas Jin. Proklamasi Ne. 70, Menteng, Jakarta Pusat

C. LUPA PASSWORD

C.1 | Masuk ke Aplikasi WiFAST, Klik Lupa Password

SQ I ENA "M Kementerian PPN /

sty s S St St D Bappenas
= r
NN 4 s : :

\ St — . - - R e 0J .
S i zhl‘(zw:FAST
EATSN AW g oy DIKLATREN

SYPENA

Prodi dan Pengajar 27 FENA
menggunakan credential yang o pY— < WIEAST
bersumber dari aplikasi WiFAST =
Untuk me-reset password
melalui aplikasi WiFAST

Pusbindiklatre
Bappenas

o
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ISTEM INFORMAS! DN PEMGE

C.2 | Masukan NIP dan E-mail

~

Jika NIP dan email yang
dimasukan valid

maka sistem akan mengirimkan
e-mail dengan password baru

Verifikasi Lupa Password

Masukan NIP
Masukan Email

Registrasi Pengguna

[ SIPENA Mailer <oz
< 2

\:I WIFAST
DIKLATREN
Submit

J U

D. MENGATUR ZONA WAKTU

D.1 | Klik Tombol Akun/Nama Anda; Klik Menu “Lihat Profil”;
Klik Opsi “Edit Profil”

APLIKAS! h
’EMIEWMNS!PENA ‘
#Home  @RDasbo Events  @MMycourses  Website SIPENA W
& e=,
" e Keluar
& Naviga:
e T
#eerand
Desk o
. skeip
pradiot - e
o Minat
£dit pr User has not updated their interests yet
Alamat surel

Zona waktu diperlukan agar
pengaturan waktu tepat untuk
pelaksanaan aktifitas pelatihan:
pre-test, post-test, kuis,
penugasan, dll.

nas JIn. Proklamasi No. 70, Menteng, Jakarta




Panduan Penggunaan Aplikasi Sipena

D.2 | Pilih Zona Waktu yang Sesuai

¢ L

|l

W Home RDastor Fjevents By courses

prodion - & Navigasi

& Beranda

* Umum @8 Dasbor

~

| * Pilih zona waktu sesuai dengan
‘ domisili pengguna, misal
Asia/Jakarta, Asia/Makassar,
Asia/Jayapura, dsb.

* Jika sudah, klik “Perbarui Profil”

E. MEMILIH PELATIHAN YANG AKAN DIKELOLA

E.1 | Klik menu “My courses” > “in progress”;

Klik nama pelatihan yang akan dikelola

reuséiisiiins s PENA

L)
=NPA
NARKOBA
Pusbindiklatren menyediakan s iovigasi ®
template pelatihan untuk tiap e
pelatihan yang dilaksanakan prodi U
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F. MENGAJUKAN PERMINTAAN PENGAJAR

F.1 | Klik Tautan “Permintan Pengajar/Penceramah (khusus Prodi)”

remsiiancan 5t PENA NG MONEV DS - Pushin

M Home @ Dasbar [Ehevents By courses o4 This course.

B8  Diklatku > Pelatihan Spesifik > Monitoring don

o Permintaan Pengajar/ Penceramah (khusus Prodi)

@ Unggah Surat Tugas & Surat Pernyataan Kesediaan

@) Kurikulum Monev 219 54 o5

| Tersambuny dur ims

1 Pembukaan Pelatihan

cuali: Aktivitas Unggah Surat Tugas & Surat Permyataan Ke:

B E D‘é‘ﬁar‘éesim e

—umanen| Permintaan pengajar/penceramah
hanya diakses oleh user prodi yang
terdaftar sebagai pelaksana
pelatihan di WiFAST

F.2 | Mengisi Form yang Tersedia lalu Klik “Kirim”

| notifikasi tindak lanjut melalui e-

Form terkirim akan diproses dan
prodi/pengajar akan menerima

mail atau dengan mengakses
aplikasi WiFAST




Panduan Penggunaan Aplikasi Sipena

G. MENGELOLA DIKLAT/COURSE

G.1 | Klik Tombol “Gear” lalu Klik Tombol “Hidupkan mode ubah”

ApLikasi W p
pnmw.t.uﬁSg PENA 16 MONEV DS - Pusbin Q
A Home @ Dasbar [MEvents BMy courses ska This course Wiebsite SIPEMA L=~
o Edit setelan
B > Diklstky » Pelatihan Spesifik > Monitoring dan Evaluasi > NG MONEV DS - Pusbin e E——
8 Penyelesaian kursus
™ Acar Ier 0]
) Permintaan Pengajar/ Penceramah (khusus Prodi)
nila
@ Unggah Surat Tugas & Surat Pernyataan Kesediaan @ =Daft [Feadons B
@ 1 0f 3 submitie
@ Kurikulum Monev 2135 o . ) 1 impor
gy Reset
. @ Tempat sampah
Tersaritunyi ot sm R .
ed E2Download instructor files

1 Pembukaan Pelatihan Kur S Selenghapnya...

G.2 | Klik Menu dari Blok Sebelah Kanan (Administrasi >
Administrasi Diklat > Edit Setelan)

reustiniian s PENA NG MONEV DS - Pusbin
#rome  @Dash Blevents  @Mycouses  aThiscourse  Website SIPENA
& > Diklatk

@ Permintaan Pengajar/ Penceramah (khusus Prodi)

# @ Unggah Surat Tugas & Surat Pernyataan Kesediaan ¢
0

* @ Kurikulum Monev #

* e .

Tersembuny dor sivws

1 Pembukaan Pelatihan »

[FRR] 7103k tersedia kecuali: Akuvitas Ungg

¢ L
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G.3 | Mengatur Keterlihatan dan Waktu Pelatihan

A Home @Dasbar [EyEvents EMy courses sha Thic course Wiebrgite SIPENA $HB-= »

) T e T
Edit setelan kursus & Navigasi

» S
* Umum &8 Administrasi o=

& Edit setelan

I

~

*  Pelatihan dapat ditampilkan/
disembunyikan dari peserta

< U e «  Pelatihan dapat diatur waktu
pelaksanaan (tanggal mulai dan
tanggal berakhir)

H. MENGELOLA TOPIK DIKLAT/COURSE

H.1 | Klik Tombol “Edit” lalu Klik Opsi “Ubah topik”

o
keb)
.
Bahan Ajar 1 # 256K POF ases -
® (4 Acara akan datang o~
+ @ Video Pembukaan Pelatihan
= - Rl
+ @ Pembukaan Pelatinan via Zoom # = Daftar Sesi +
Wakiue 3 Agustus 2020 08:00 WIB @ A"kt.'u.{a; \é‘l -
vl u *[#
+ @ PreTest # A ! .
© 1of 1 attempte & Navigasi L X-Rdc
* @ Kuesioner Pembukaan # R
4 22 Tambahkan blok
& 00f1 submin
+

2.1 Perencanaan Pembangunan dan Manajemen Pembangunan #

Bahan Ajar 2 Perencanaan, Manajemen, Monev, dan Pengendalian Pembangunan

ety " = >:152130. {10527, (1l a0 mazhab pembangunan. parad §ma perencanadn pambangnan dan

J L



Panduan Penggunaan Aplikasi Sipena

H.2 | Klik Tombol “Tambahkan pembatasan” lalu Pilih Beberapa
Opsi Pembatasan yang Perlu Diatur

— Pembatasan akses tiap Topik/Mata

remséiaanins§ PENA NG MONEV DS - Pusbin Ajar berdasarkan
M Home @ Dasbar [Ehevents By courses sk This course Website SIPENA ° tanggal/waktu pelaksanaan;

B Diklatky > Pelatihan Spesifik > Monitorir

oo e | © - pENYelesai aktivitas sebelumnya;
» grup/kelompok peserta.

Ringkasan dari 1 Pembukaan Pelatihan

¥ Umum

~ Pembatasan akses

Pembatasan akses

@ Penyeletaian sktivity Inggah Surat Tugas ¢ 9

Tambahkan pembatasan...
v )
b N Y, | Penyelesaian aktivitas Wajibkan siswa untuk menyelesaikan (atau tidak menyelesaikan)

aktl‘s lain.
Menglfaruskan siswa untuk mencapai nilai tertentu

Izinkan hanya siswa yang termasuk dalam group tertentu, atau

semua group.

Kumpulan pembatasan Tentukan kumpulan pembatasan berjaring untuk

mengaplikasikan logika kompleks.

H.3 | Atur Pembatasan pada Kolom yang Tersedia

#iHome  gROmbor  [Events  @Mycouses  gaThiscourse  Website SPENA =

B > Dikdatku > Pelatinan Spesifik > Monitaring dan Evaluasi > NG MONEV DS - Pusbin » Edit 1 Pembukaan Pelatihan

Ringkasan dari 1 Pembukaan Pelatihan

» Umum

~ Pembatasan akses

Pembatasan akses

x

Contoh Pembatasan akses
Topik/Mata Ajar berdasarkan
waktu/tanggal. Setelah pengaturan
selesai, klik “Simpan perubahan” u U
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. MENGELOLA VIDEO

I.1 | Tiga Opsi Mengelola Video Pembelajaran

p‘ Profil PusbindiklatrensBappenas o ~»

later- Share

Ada tiga cara menambahkan

video di Sipena:

1. Menggunakan URL video

2. Menggunakan embed video

3. Menggunakan berkas/file
video

Watch on (28 Youlube

& Materi Video 2.1

@ Video menggunakan Halaman

d U ® Materi Video Pengajar A 5718 Berkas video {MP4)

I.2 | Menambahkan Video dengan Tautan (URL): Klik Tombol
“Tambahkan aktivitas atau sumber” lalu pilih opsi “URL”

Tambahkan aktivitas atau sumber ®
A Home @ Dasbor fevents =My courses. % This course Website SIPENA

Bahan Ajar 2 Perencanaan, Manajemen, Monev, dan Pengendalian Pembangunan

Mata ajar ini membahas tentang konsep dan tujuan pembangunan, filosofi, teori, dan mazhab pembangunan,

Semua A Sumber
paradigma perencanaan p dan (1 sesi) @ @

@ BananAjar2 & 12ve rorconumers

asis data Buku 4 d Fi
& voe T e L] o L)
- Edit.
" B Materi prodi
H-P
T e
@ MateriVideo 2.1 & eaie o i
@ Pembelajaran Daring via Zoom 2.1 & Edit o
]
Waktu: 3 Agustus 2020 10:00 WIB
@ Livechat21 & £dit \
A\
@ Penugasan 2.1 & Edit \

© 2 of 3 submitted

+ @ Kuesioner2.1 #

® 3 of 3 submitted |




Panduan Penggunaan Aplikasi Sipena

I.3 | Mengunggah Video dengan Tautan (URL):
Masukkan Nama Video, URL Video, Deskripsi Video, lalu Simpan

#Home  @Oasbor  ffEvents  @BMycourses  yThiscourse  Website SIPENA $-=7

85 > Diklatku > Pelatihan Spe:

NG MONEV DS - Pusbin > 2.1 Perencanaan Pembangunan dan Manajemen Pembangunan »

Mater| Video 2.1 > Edit setelan

o Perbarui URL dalam 2.1 Perencanaan Pembangunan dan Manajemen Pembangunan o

» Perluas semua
> Umum

% )
Nama Materi Video 2.1

o
URL eksternal J' hitps/www.youtube.com/watch?v=qgli|DDzdCO pilih tautan...
Deskripsi =

pesgash B[ iE (= 61

Video materi pelatihan

Path: p

\ Tampitkan deskripsi di halaman kursus )
U » Tampilan Selain tambah URL baru, bisa juga
u dengan ubah URL video dari

template yang ada.

I.4 | Menggunakan Embed Video: Klik Tombol “Tambahkan aktivitas
atau sumber” lalu pilih opsi “Halaman” atau “Label”

Tambahkan aktivitas atau sumber ®
A Home @ Dasbor fevents =My courses. % This course Website SIPENA
Bahan Ajar 2 Perencanaan, Monev, dan Peng:
Mata ajar ini membahas tentang konsep dan tujuan pembangunan, filosofi, teori, dan mazhab pembangunalj ~ Semua  Aklvitas
paradigma perencanaan p dan (1 sesi)
+ @ BahanAjar2 & 1.2ue POF documens ed custom
Ba dat Buku certificate File Folde F
& & 0 & e o e “ @
Edl
" B Materi prodi
e[ e
Unduh folder : Labe
] A )
@ MateriVideo 2.1 # el
. P URL Umpan balik
@ Pembelajaran Daring viaZoom 2.1 & ed N
= ] T e
Waktu: 3 Agustus 2020 10:00 WIB
@ Livechat21 & el L
A\
@© Penugasan21 & edl
© 2 of 3 submitted
+ .
@ Kuesioner2.1 # it~ & &

® 3 of 3 submitted |
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1.5 | Menggunakan Embed Video: Salin-Tempel Kode Embed pada
Kolom yang Tersedia

#rome  @Dsstor @t  @BMycourses  JaTnscourse  Website SIPENA =/

@ Menambahkan Halaman baru ke 2.1 Perencanaan Pembangunan dan Manajemen

Pembangunan
* Umum
~ Konten
i
o©a-o‘w 3 1
W
A~ b 1
iy~ | oo

Editor kode HTML ) ]

Word wrap

d/gglidDDz4C0" title="YouTube
ow="acceleromster; autoplay:

\ * Kode HTML embed video diambil\
dari Youtube, Vimeo, atau situs
penyedia video lainnya

u U + Salin-tempel kode embed video
ke editor kode HTML

+ Simpan

I.6 | Mengunggah Video dengan File: Klik Tombol “Tambahkan
aktivitas atau sumber” lalu pilih opsi “Halaman” atau “Label”

Tambahkan aktivitas atau sumber
A Home @ Dasbor fevents =My courses. % This course Website SIPENA.

Bahan Ajar 2 Perencanaan, Manajemen, Monev, dan Pengendalian Pembangunan

Mata ajar ini membahas tentang konsep dan tujuan pembangunan, filosofi, teori, dan mazhab pembang Semua  Aktivitas  Sumber
paradigma perencanaan p dan (1 sesi)
@ BananAjar2 & 12ve rorconumers
. Basis data Buku
o o

" ¥ Materi prodi

Unduh folder H5P Halaman

@ MateriVideo 2.1 #

@ Pembelajaran Daring viaZoom 2.1 &

Waktu: 3 Agustus 2020 10:00 WIB A ] w0

e Livechat2.1 &

@© Penugasan21 &
© 2 of 3 submitted

+ @ Kuesioner2.1 #

® 3 of 3 submitted |
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I.7 | Mengunggah Video dengan File: Masukkan Nama Video dan
Unggah File Video pada Kolom yang Tersedia

A Home @Dasbor fhevents BBy courses aThis course Website SIPENA B /

@ Menambahkan File baru ke 2.1 Perencanaan Pembangunan dan Manajemen
Pembangunan ¢
¥ Umum z

o

= 00
o U + TaipiEh Opsi unggah file untuk
video ukuran kecil

J. MENGELOLA TELE-CONFERENCE

J.1 | Memperbaharui URL Tele-Conference: Pada Opsi Pembelajaran
Daring Via Zoom 2.1, Klik Edit, lalu Pilih “Edit Setelan”

lil

2.1 Perencanaan Pembangunan dan Manajemen Pembangunan » & -

Bahan Ajar 2 Perencanaan, Manajemen, Monev, dan Pengendalian Pembangunan

* @ Bahanaar2 £ in

+ @ Materivideo 2.1 #

+ @ pembelajoran Daring viaZoom 2.1 #

i @ Lvechat2y # a

+* @ penugasan21 # s
o

+* @ Kuesioner 21 2 o s
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J.2 | Memperbaharui URL Tele-Conference:
Masukkan Nama, URL Tele-Conference, lalu Klik Simpan

A Home B Dashar PlEvents By courses alaThis course Website SIPENA -

il
‘\1

Bs : Diklatku »

Edit setelan

_ . T
@ Perbarui URL dalam 2.1 Perencanaan Pembangunan dan & Navigasi

Manajemen Pembangunan — —
o Administrasi + # -

* Umum
o Edit setelan
Tampilk hala
» Tampilan
+ Variabel URL Tele-conference dapat
u U ——— menggunakan Zoom, Google
Meet, atau lainnya

K. MENGONFIGURASI PRE-TEST

K.1 | Mengonfigurasi Pre-Test: Pada Opsi Pre-Test, Klik “Edit”,
lalu Pilih “Edit Setelan”

#Home  @@Dasbor  Bfievents  BBMycourses  Thiscourse  Website SIPENA HB-= .7

N 1 Pembukaan Pelatihan #

(4 Acara akan datang
LA

= Daftar Sesi  + & -G

@ Aktivitas lalu  + @ -5

P — . & Navigas.  +9-F
* @ Video Pembukaan Pelatihan &

22 Tambahkan blok
@ Pembukaan Pelatihan via Zoom #

@ pretest £




Panduan Penggunaan Aplikasi Sipena

K.2 | Mengonfigurasi Pre-Test: Atur Waktu Mulai, Waktu Berakhir,
dan Waktu/Durasi Pengerjaan Pre-Test pada Kolom yang Tersedia

R Home @0usbor fhevents  @BMycourses  ByThis course Wiebsite SIPENA O-= 7
8 > Diklatku » Pelatihan Spesifik » Monitoring dan Evaluasi > NG MONEV DS - Pusbin » > Pre-Test » Edit setelan
> 3 5 it i L X-Racyl
@ Perbarui Kuis dalam 1 Pembukaan Pelatihan o & Navigasi

» Umum S € Administrasi + ® ~F

~ Waktu Pengerjaan

Edit setelan

© | 28¢ || September ¢ || 2021 ¢ || 12 ¢ || 00 ¢ | 3 EBAkufkan
Kuts diakhir 255 || seprember s || 20212 || 125 s 3 | #5 @Aktifkon
& cd
Qs
Wkt @
Ket be:
A \ » Nilai

» Tata letak

» Perilaku soal

» Opsi Ulasan o
d U » Tampilan

K.3 | Menambah Soal Kuis: Klik “Pre-Test”; Pada Blok Sebelah
Kanan pilih “Administrasi kuis” lalu Pilih “Edit kuis”

f#rome  @Ossbor  Pfievents  EMycoursss  GRThiscourse  Website SIPENA =S
. 1 Pembukaan Pelatihan » Eait - -y Navigasi &~ [F
R 3k terseio kecual:
= aktivitas Unggah Surat Tugas & Surat Penyataan Kesediaan ditandal selesa
i setelah 13 August 2021, 10:00 w Administrasi Pt~ [0

mbukazn adalah

akukan pada awal atau hari periama pelaksanaan dikiat dengan tujuan untuk

88MBaran uMum PEIHINAN, Narapan yang ditujukas ~ Administrasi kuis -

Edit'setelan

gkut pel
+ @) BahanAjar 1 # 250845 Goumen 02

Penyampingan gru
@ Video Pembukaan Pelatihan # yempingzn IR

i =
Penyampingan pengguna
* @ pembukaan Pelatinan via Zoom # Em - 833
! & "Pratinfau

> Hasil

Peranan diterapkan secara
lokal |

" 2.1 Perencanaan Pembangunan dan Manajemen Pembangunan # et - Perizinan

Bahan Afar 2 Perencanaan, Manajemen, Monev, dan Pengendalian Pembangunan Periksa perizinan

Filter

Rincian kompetensi ' :
Log

Cadangan
Pulihkan

> Bank soal
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K.4 | Menambah Soal Kuis: Klik “Tambah”, lalu Pilih Opsi “Sebuah
Pertanyaan Baru”

A Home @ Dasbor fevents WMy courses &aThis course

Website SIPENA B-=

85 > Diklatku > tes > 1.Pembukaan Pelatihan > Pre-Test » Editkuls

Mengedit kuis: Pre-Test o

Soal: 6 | Kuis ini sedang dibuka

s
Halaman 1

'a* 1T 2 8o012+42=2

-:{+ 2 i 8026-3=7

‘:{"' 2 © 0310-5=2

- ll B 041+1=2

e * 5 = 5 00001 Avawarna buah Aoel?
L

6 iZ @ Test Ouiz dibuat Prodi Test Ouiz ini dibuat P...

& Na'vig'asi' L et

Total nilal: 6,00

Q Administrasi + @ ~E)

[ Kocok pertanyaan g

+ sebuah pertanyaan baru

+ dari bank soal @ ¥Pratinjau
+ sebuah pertanyaan acak 2t
Peranan diterapkan secara
Qe 004 =
Qe 100
QB8 107
Filter
Tambah ~

K.5 | Menambah Soal Kuis: Pilih Jenis Soal, Misal “Pilihan ganda”

SOAL-SOAL

=+ Benar/Salah

£ Dihitung
B Essay
= Jawaban singkat

Jawaban tertanam (Cloze)

Mencocokkan

Banaa terhitun
+  Serstdan lepas ke gambar
<+ Seretdan lepas ke teks

4 Seretdan lepas penanda

O M Terhitung sederhana

Memperbolehkan piinan respon tunggal atau ganda dan daftar yang telah didefinisikan sebelumnya.

Batal
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K.6 | Menambah Soal Kuis: Masukkan Nama, Teks Soal, dan
Jawaban pada Kolom yang Tersedia

~ Semua jawaban

Pilih 1 G paagash v B O] % £ | [ | PR
31 November 1928 A Home @ Dasbor fAevents 1 &LThis b P
Futcp
Nilai da & > Dkl B A P
Umpan balik 7 Pagagh ~ [ == ;
Menambah pertanyaan pilihan ganda o
Patn
* Umum
Pilih magaoh v B[ iz =
17 Agustus 1945 Soal pilihan ganda nomor 5
Pt o -
Nilat . Tek ) pegph v B[ = (S PoRg
Tanggal berapa ksh bangsa Indonesia merdek:
Umpan bal = 1=
S— BIE
Pap
Filih 3 aragragh =iz

o

Menambahkan soal dapat dengan
memasukan satu per satu,

juga dapat menggunakan bank
soal dan import

L. MENGELOLA BAHAN/MATERI

L.1 | Mengunggah Bahan/Materi: Klik Tombol “Tambahkan aktivitas
atau sumber” lalu Pilih Opsi “File”

A Home @Dasbor Sy courses Website SIPENA

{events

% This course o
Tambahkan aktivitas atau sumber

Bahan Ajar 2 Perencanaan, Manajemen, Monev, dan Pengendalian Pembangunan
Mata ajar ini membahas tentang konsep dan tujuan pembangunan, filosofi, teori, dan mazhab pembang
paradigma perencanaan pembangunan, dan manajemen pembangunan. (1 sesi)

+ @ BahanAjar2 & 12V PDFdocument

o+ Basis data Buku

= materi prodi

Unduh folder HP Halaman Kuis el

o o o o
@ Materivideo2.1 # () e
+ ) o AL Umpan balk
@ Pembelajaran Daring via Zoom 2.1 & o o

Waktu: 3 Agustus 2020 10:00 WIB

+ o Live chat2.1 &

o+ @ Penugasan2.1 &
© 2 of 3 submitted

*  Materi menggunakan file format
PDF, karena dapat ditampilkan
langsung di atas browser

@ Kuesioner21 # et~ & @

© 3 of 3 submitted
— B
. | e

Format file lainnya (doc, xls, dsb.)
akan diunduh browser




SYPENA
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L.2 | Mengunggah Bahan/Materi: Masukkan Nama Materi, Deskripsi
Materi, dan Unggah Berkas/File Materi dengan Klik lkon
“Tambah Berkas”

A Home @Dastor Eevents My courses daThis course Website SIPENA =/

; e E
© Menambahkan File baru ke 2.1 Perencanaan Pembangunan dan 4 Navigasi @
Manajemen Pembangunan o ) o
€€ Administrasi @~
~ Umum

88 Tambahkan blok

\ Weteri Pembelajaran Pengajar 8

Tambahkan. s |
Deskripsi :: \= = ,v - - |
(M eteri Pembelajaran Pengajar a )

|

O Tampilkan deskripsi i halaman kur:

Ukuran maksimum untuk berkas baru: 20M8

Pilin berkas 2 =
g kas o o o N

v

Anda dapat seret dan lepas berkas di sind untuk menambahian. H n

* Tampilan

J b

L.3 | Mengunggah Bahan/Materi: Klik “Unggah berkas”; Klik
“Choose File”; Pilih Berkas yang Akan Diunggah; Klik
“Unggah file ini” Jika Sudah Selesai

i Pemilih berkas
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L.4 | Duplikasi Bahan Ajar/Materi: Klik “Edit” lalu Pilih
Opsi “Duplikat”

fHome  @Dastor  BBEvents  @BMycourses  gaThiscourse  Website SIPENA f-

lil

5 2.1 Perencanaan Pembangunan dan Manajemen Pembangunan ¢ e ~

Bahan Ajor 2 3 Monev, dan

@ BahanAjar2 # 12w Dok

@© Materi Pembelajaran Pengajar B & 43.5K8 Dovuran PO

)

@ Materivideo 2.1 #

@ Pembelajaran Daring via Zoom 21 &

5 gt 2 | Selain ditambahkan, file
e ——————r materi dapat diduplikasi

¢ L

M. MENGELOLA PENUGASAN

M.1 | Memperbarui Penugasan: Pada Opsi Penugasan, Klik “Edit”,
lalu Pilih “Edit Setelan”

@ MateriVideo 2.1 #

@ Pembelajaran Daring via Zoom 2.1 &

@ tvechat21 #

@ Penugasan2.1 #
020

* @ kuesioner21 #
o

o @ Materi Pembelajaran Pengajar B & c3xe

2.2 Monev dan Kualitas Rencana Pembangunan »
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M.2 | Menghapus Berkas/File Penugasan: Pilih File yang Akan
Dihapus lalu Klik Tombol “Hapus”

Edit Penugasan file

tambahan.pdf
Home Fo0as
akan |
Penul
o |
Pilih lisensi ) ‘ Hak Cipta dilindungi oleh undang-u V‘
Ber b MB
Jalur

s

28 Sepramber 2021, 11:45

\ ~ Ketersediaan @

3 A\
2 \: . s | &8 Daxman | y
_____

Jika tidak dibutuhkan, fite |~ " —————
u U lama dapat dihapus e

M.3 | Mengatur Waktu Pengerjaan Tugas: Sesuaikan Waktu
Pengerjaan Tugas pada Kolom yang Tersedia

#Home  @Dasbor  fEvents  @BMycourses  gaThiscourse  Website SIPENA o=,
& Navigasi L2 B

@ Perbarui Penugasan dalam 2.1 Perencanaan Pembangunan dan

Manajemen Pembangunan -
© Administrasi @ ~E

» Umum
~ Ketersediaan ™ Edk setslan
1zinkan pengajuan dar © |9 ¢ || november ¢ || 20218 || 152 || 13 ¢ | 89 Bakunkan
dor
Tanggal jatuh temp 5] s s s s + | 9 CIAxtifkan
» Tan akhl o s s s : (RN - | Aktifkan
Ikan deskrip 2
» Tipe pengajuan
» Jenis umpan balik s bk

\
3 A\
» Setelan pengajuan tugas \ 3

ST —— Penugasan dapat diatur waktu
» Notifkasi pelaksanaannya:

- Waktu mulai tugas dikirim g U
+ Jatuh tempo
» Batas akhir (cut-off)
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N. PELAKSANAAN DAN SETELAH PELATIHAN

Melihat Surat Tugas dan Kesediaan Peserta
Melihat Hasil Penugasan Peserta

Melihat Nilai Hasil Test

Melihat Nilai Keseluruhan Peserta

Melihat Hasil Kuesioner

Mengelola Dokumen Kearsipan

Membuat Laporan Pelaksanaan

Dokumentasi Pelaksanaan Pelatihan

N.1 | Melihat Surat Tugas dan Kesediaan Peserta

reuséiasasans s PENIA NG MONEV DS - Pusbin

fHome  @@Dasnboard  fRevents

daThiscourse  Website SIPENA G-

B > Mycourses > valuasi > NG MONEV DS - Pusbin

&8 Administration

@ Permintaan Pengajar/ Penceramah (khusus Prodi)
v Course administration

@© Unggah Surat Tugas & Surat Pernyataan Kesediaan = . .

© 3 0f 3 submitted, 3 ungraded R
@ Upload Kuitansi dan copy Buku Tabungan =

ntributed
®
.

0 00f3
Silakan unduh Blanko Kuitansi pdf ini. setelah ditandatangan kemudian di upload kemball

@© Kurikulum Monev 215545 Dosurmer FOF

© Announcements

1 Pembukaan Pelatihan
] ot avaitabie uniess

« The activity Unggah Surat Tugas & Surat Pernyataan Kesediaan ts mark

o
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N.2 |

Melihat Surat Tugas dan Kesediaan Peserta
Klik Tautan “Lihat Semua Ajuan”

#Home @oasbor Bfevents Ey courses

daThis course website SIPENA .b. =7
B8 > Diklatku » Pelatihan Spesifik > Monitoring dan Evaluasi > NG MONEV DS Uy 88 Tugas Perny. di
Unggah Surat Tugas & Surat Pernyataan Kesediaan & Navigasi

Batas wakiu 00 September

@ Administrasi B

Perhatian: Anda harus mengirimkan surat tersel
Ringkasan Penilaian

Tersemburyi dari siswa

Tidak
Peserta 3
Telah dizjukan 3
Belum dinilai 3
S
Wl Lt semuaajean 'm
N >,
& A
«

N.3 | Melihat Surat Tugas dan Kesediaan Peserta
Aksi Penilaian>Unduh Semua Pengajuan Tugas

L. o Dasbor BjEvents By courses i Viebsite SIPENA H-=7
B0 Urmus
Unggah Surat Tugas & Surat Pernyataan Kesediaan & Navigasi *
aksi penilaian ‘ i -
Nama Depan | LhELHIAS |« v ne el
\ Unduh semua pengajuan tugas - : . v z
e [SFRE A — — o ’ LM N P QRS .

Departemen

erta02@mail.com Pushindiklatren

Akan terunduh seluruh
dokumen dalam formatfileZIP | U
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Melihat Nilai Hasil Test: Klik “Pre-Test”

N.4 |

#Home @ Dastor WMy courses aThis course Website SIPENA

fevents

lalu Klik “Hasil”

#8 Administrasi

1 Pembukaan Pelatihan
] Tdak terseda kecualt

* Aktivitas Unggah Surat Tugas & Surat Pemyataan Kesediaan dtandal selesa
* Itu setelah 13 August 2021, 10:00

Pembuka

lah kegiatan yan

das swizl stau hari pertama st dengan tujuan untuk

n kebijakan d

yang ditujuka

membuka secard resmi pelatinan, n

peserta untwk mengikuti pelatihan ini dengan baik, (1 sesi)
Q Bahan AJar 1 280 6K8 Dokumen POF
@ Video Pembukaan Pelatinan

o Pembukaan Pelatihan via Zoom

Wakiu: 3 Agustus 2020 DE:0

L

® 30f3attempted

Administrasi kuis 2
Edit setelan
Penyampingan grup
Penyampingan pengguna

& Edit kuis

@, Pratinjau

~ Hasil

 Nilai

@ Jawaban

@ Statistik

® Penilaian manual

Peranan diterapkan secara
lokal

Perizinan

: »
2.1 Perenca
Periksa perizinan
Filter
Jump te... : .
Rincian kompetensi
Log
Cadangan
Pulihkan
> Bank soal
N.5 | Melihat Nilai il
.5 | Melihat Nilai Hasil Test
#Home  @Dasbor BMycourses  JiThiscourse  Website SIPENA -
Hanya satu upaya per pengguna yang diperbolehkan pada kuis ini
Reset preferensi tabel
v\amampanm. " Mol L s T U v %
z\amaamr..g:r;r;,.. kLM NOPQRSTUVWIXYZ
Unduh data tabel sebagai | Comma separated valuesf.csv) &
Nama
Depan / Dimulai Waktu s.1 52 53 54 55 56
u] Nama akhir  Alamat surel Deportemen  Institusi  Keadaan pada Selesal  mengerjakan NilaU100.00 11667 /1667 /1667 N667  N66T NE6T
Peserta02
diklat Kementerian 28 28
1 Ulas L.com. PPN/ Selesal |September |September |30 detik 3333 x000 |%0.00| w1667
pengerjaan Bappenas. 2021 10:11 | 2021 10:11
kuis
Peserta03
ikiat 28
a Ulas pesertada@mail.com Selesai |September 2 min & detik 83,33
2021 10:22 | 2021 10:25

b1 b1
September |September | 31 detik
2021 11:47 | 2021 11:48|

Kementerian
sipena.maller@gmail.com | Pusbindiklatren [ PPN/
Bappenas.

Selesal

|ss.55|31 | 1667(3)

1.113)

%000 %0,00 | ¥ 1667

56(3) [5.56(3) [0.0003)|1667 @)
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N.6 | Melihat Nilai Keseluruhan Peserta: Masuk Administrasi Nilai

remséinanan 55 PENIA NG MONEV DS - Pusbin

# Home @ asbor [Eevents By courses ahaThis cour

¢ L

B > Diklatku > Pelatihan Spesifik » Monitoring dan Evaluasi > NG MONEV DS - Push

@ Permintaan Pengajarf Penceramah (khusus Prodi)

@ Unggah Surat Tugas & Surat Pernyataan Kesediaan
@ 30f 3 submitted, 3 ungraded

@ Upload Kuitansi dan copy Buku Tabungan
© 0 of 3 conuibuted

Silakan unduh Blanko Kuitanstpef ini. setelah ditandatangani kemudian di upload kembal

9 Kurikulum Money 219 2K5 Dekumen P0F
Tersameuryl dari s

1 Pembukaan Pelatihan
Mersatss 7id.

urat Pernyataan Kesediaan ditandai

e

P

+  Pilih pelatihan
*  Menu Administrasi diklat >
Pengaturan buku nilai

N.7 | Melihat Nilai Keseluruhan Peserta: Menu Grader Report

#Homs FDash [hevent: 18 ala This coursy Wi EN
& > Diklatku fik 2 Pen [
& Navigasi
of Administrasi
Bobot Nilai maksirmum Tindakan Ad
-~
Edit
100.00 Edit
100,06
100.00
100,00
100,00

Dropdown: Pilih Grader Report
atau Menu: Administrasi nilai >
Grader Report d U
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47 | Melihat Nilai Keseluruhan Peserta

remséinanan 55 PENIA NG MONEV DS - Pusbin

Q
#Home @Dasnor [Eevents By courses ahaThis course Website SIPENA £ =~
B > Diklatku > Pelatihan Spesifik » Monitoring dan Evaluasi > NG MONEV DS - Pusbin > Nilai > Administrasi nilai > Grader report
Grader report Grader report s
up terlihat | Semua peserta &

Semua peserta:3/3
nama bepan [
B3

Monitoring dan Evakuasi (Pu...

Jepartemen  instit @ FreTes 214 # @Penugasan22$ # @ Penugasandi$ # @ Penugass
4 pe Pushindiklatren Kementerian PPN/ Bappenas 85.00
\ B # pesertadz@mail.com 83.33Q
o
W sbiverambang @ 4 sipenamalenegmacom PUSBIGIKITEN Kementerian PPK/ Bappends 50,008 75.00
Rata-rata keseluruhan 556 50,00

J L )

48 | Melihat Hasil Kuesioner
Pilih Kuesioner

R Home @ Dasbor fhevents My courses daThis course VieDsite SIPENA H-=

ian, flosofl, teori. dan mazhab pembangunan, paradigma

I.‘ : 4 Acara akan datang

@) Bahan Ajar 21338 ooumen FOF = Daftar Sesi ®

Materi Prod @ Aktivitas lalu

& Navgas ®

& Materi Video 2.1

€ Pembelajaran Daring via Zoom 2.1
wakiu: 3 Agustus 2020 10:00 WIB

@ Uvechai 21

OPenugasanu
© 2003 submitted

@ Huesioner 21 . X W
O T O T CODMled

® Materi Pembelajaran Pengajar B 52 6+ otmen o




49 | Melihat Hasil Kuesioner
Klik Tab Analisa

SYPENA

SISTEM INFORMAS! DN PEMBELAARAN ELEXTRONSK PERENCANA

Petunjuk : Pilih salah =

ada pilthan jawaban. isilah semua per

n dengan sempurma
Gambaran

Jawaban yang diserahkan: 3
Pertanyaan: 13

Gd. Pusbindiklatren
Pusat

50 | Melihat Hasil Kuesioner
Analisa Kuesioner

#Home o, EhEvents By courses aaThis course Wiebsite SIPENA

fHome  @Damsbor  fMEwents  @Mycourses  JyThiscourse  Website SIPENA fi-= .~ :
B8 > Diklatku > Pelatihan Spesifik > M. aluas an Manajemen Pembangunan »
Ki ner 2.1
i Navigasi =
Kuesioner 2.1a & Navig
e e fene o Administrasi c3]

Mater yang disampaikan sesual dengan tujuan Instruksianal pelatihan
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51 | Mengelola Dokumen Kearsipan
Membuat Laporan Pelaksanaan

WHome @ Dastor fevents My courses aThis course Viebsite SIPENA -

il

Kearsipan

' Tersembury: dart s
L Py s an Pelatinan. (daftar

Laporan Pelaksanaan
o U Pelatihan terdapat di topik
terakhir, Kearsipan

52 | Membuat Laporan Pelaksanaan
Pilih Bab

pemséiasasan sy PENA NG MONEV DS - Pusbin

w
Q
Mome  @osor e By dmscuse  ebseSPEN ol Ce )

Laporan Pelaksanaan Pelatihan @ Daftar isi
Latar Belakang »

Panduan Singkat .. ¥ & &
anjutnyz: 1 vor seiaka. 4 40 3
) wm & 8 8
Panduan Singkat Pengisian
E K Da

RN
k tombol Hidupkan Mode Ubah . ks A% O B @+

KR 3n tombol @ pada bab tersebut glngh A ¥ 08 ® +
rv 0B @+
Simpan perubahan 7. Pesertapela.d & O @ ® +

- Klik tombol “Hidupkan : _‘ '  avaesd
mode ubah” ’ o U

- Klik ikon “Gear” pada bab
yang akan diisi
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53 | Membuat Laporan Pelaksanaan
Form Isi Bab

#Home @Dastor ffevents My courses daThis course Website SIPENA - =S
@ Daftarisi

Laporan Pelaksanaan Pelatihan
; o ; gat. b 08 ®+

* Mengedit bab 1. latarBelaka. A ¥ O O ® +
2 ssar Hukum A & 8 8 ® +

mu A8 8@+

Judul Bat Latar Belakang 2 Topan khus A % @ 8 ® +
AV OO @+
patdsn. A B 8 @+
Pela. AV OB @+
AV OB @+
car v OBt
ere.p v OB ®+
anfe. A4 08 ®+
rv00 @+

ok A b OB ®+
rvoB®+
+voae+
AV BB @+
.40 8 ®+

2 e o -3

(== - Masukan isi bab
U U - Klik Simpan
- Isikan bab berikutnya

» Tags

54 | Mengelola Dokumen Kearsipan
Dokumentasi Pelaksanaan Pelatihan

« & feve =
_ _ N Pada direktori 5
- Terdapat 3 direktori ~ | Klik Edit > Edit setelan
dokumentasi: u U

- Pra Pelatihan
- Pelaksanaan Pelatihan
- Pasca Pelatihan
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55 | Dokumentasi Pelaksanaan Pelatihan
Tambah Berkas

fHome  @Dasbor  [fevents  @BMycourses  ghaThiscourse  Website SIPENA B-=

@ > Dikdatku > Pelatihan Spesifik > Monitoring dan Evaluasi > NG MONEV DS - Pusbin » Kearsipan > 1 Pra Pelathan > Edit setelan

N . it i © -7
@ Perbarui Folder dalam Kearsipan o & Navigasi + o0

’
> Umum & Administrasi + © -

~ Konten 83 Tambahkanblok

Ukuran maksimum untuk berkas baru: 20MB

Berkas
(o) T.] L[
| rkas

Daftar Pesert DOkumentas. Penawaran P,

Tampilkan konten folder | sebaris pada hat

Klik tambah berkas

56 | Dokumentasi Pelaksanaan Pelatihan
Unggah Berkas

Pemilih berkas

jeckas terbary

Unggah berkas terkait
Format PDF, DOC, XLS, dsb
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57 | Menambah Dokumen Kearsipan
Simpan

i Home fhewents  @mycourses  aThiscourse WeDsite SIPENA - =
Berkas Turan maksimurm untok Berkas Gary Z0ME
taa =00 :
-
aftar F DOkumenta penawaran P,
Tampilkan konten folder g | cebaris pada halsman kursus &

lan subfolder @

1@ Tampilkan tombal unduh feider o,
13 Paksa undun berkas g
» Pengaturan modul umum

» Pembatasan akses

» Penyelesaian aktivitas
B » Tags

» Kompetens
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Pusbindiklatren Kementerian PPN/Bappenas
Jalan Proklamasi No. 70, Jakarta 10320
Telepon: (021) 319 28280, 319 28285, 319 28279
Faksimile: (021) 319 28281

Pos-el: pusbindiklatren@bappenas.go.id

Situs Web: pusbindiklatren.bappenas.go.id

(f) @) Pusbindiklatren Bappenas @®) @pusbindiklatren



